
भारतीय सामािजक ͪव£ान अनुसंधान पǐरषद/ INDIAN COUNCIL OF SOCIAL SCIENCE RESEARCH 

छुɪटȣ याğा ǐरयायत ǒबल/ LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL 

 (भारत मɅ कहȣ भी/गहृ नगर)/ (Anywhere in India/Home Town) 

4 वष[/ Year/ 2 वष[/ Year 

                          Þ लॉक वष[/BLOCK YEAR________ 

1. कम[चारȣ का नाम (बड़ ेअ¢रɉ मɅ)_________________________________ 
      Name of the Employee (In Block Letters)  

2. पदनाम/Designation____________________________________ 

3. वेतनमान+ Ēेड वेतन/ Pay Scale+Gr.Pay  ___________________________   4. è वीकाय[ता Įेणी (वायुयान/रेल)/ Entitlement of Class (Air/Rail)_____________________ 

5. ħमण è थान/Place of Visit_____________________________________ 6. Ǔनकटतम रेलवे è टेशन/ͪवमानप× तन/Nearest Railway Station/Air Port________________ 

7. è वीकृǓत छुɪटȣ का è वǾप और अवͬध___________________________ 
      Nature & Period of Leave Sanctioned__________________________ 

 

  8. याğा करने वाले पǐरवार के आͬĮत सदè यɉ का ͪववरण: 
        Details of Family dependent members who traveled:  

Đम स.ं/S.No.  नाम/ Name  उĨ एवं जÛ म कȧ तारȣख/ Age & Date of Birth  कम[चारȣ के साथ संबधं/ Relationship with the employee  

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     

 

याğा का ͪववरण/ DETAIL OF JOURNEY PERFORMED 

Ǒदनांक/ 
Date 

 

याğा Ĥारंभ 
è टेशन/ 

Onward Journey 
Station-From 

 

वापसी याğा 
è टेशन/ 
Return 
Journey 

Station-To 

याğा का 
साधन/ 

Mode of 
Travel 

 

लघु× तम माग[ स े
दरूȣ(ͩकमी)/ 

Distance (Km) By 
the shortest route 

 

वाè तͪवक Ǿप से 
कȧ गई याğा कȧ 

Įेणी/ 
Class of 

accommodation 
Actually travelled 

 

Ǒदनांक सǑहत Ǒटकट 
एवं रसीद सं./ 

Ticket & Receipt 
No(s) with date 

 

भाड़Ʌ कȧ सं./ 
No. of fares 

 

कुल राͧश/ 
Total Amount 

ǑटÜ पͨणया/ं 
Remarks 

 
 
 
 
 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 

 



-2- 

कुल दावा (देय) राͧश/Total Claim (due) Rs. ________________________ 

घटायɅ: आहǐरत अͬĒम (-) ǽपये/ Less: Advance Drawn (-) Rs. _________________________ 

शुɮध देय राͧश/ Net Amount Payable:__________________________ 

Ĥमाͨणत करता/करती हंू/ Certified that:  

1. चार वष[ 20____20___ तथा दो वष[ 20_____20____ के Þलॉक के सबंंध मɅ मɇने अपने या अपने पǐरवार के सदèयɉ के ͧलए छुɪटȣ याğा ǐरयायत के ͧलए कोई अÛय दावा अभी तक Ĥèतुत नहȣं ͩकया 
है।/I have not submitted any other claim so far, for leave travel concession in respect of myself or my family members in respect of the block of four years 20_____20_____ two years 20_____20____. 

2. मɇने अपने/अपनी प×नी ɮवारा __________बÍचɉ के साथ कȧ गई याğा के सबंंध मɅ एलटȣसी के ͧलए पहले से हȣ अͬĒम राͧश नहȣ ंलȣ है। यह दावा मेरȣ प×नी/पǓत ɮवारा _______बÍचɉ के साथ कȧ 
गई याğा के संबंध मɅ है, िजनमɅ से ͩकसी ने भी पहले कभी उस पाटȹ के साथ याğा नहȣ ंकȧ है।/ I have not already drawn advance for the LTC in respect of journey performed by me/by my wife with 
________children. This claim is in respect of the journey performed by my wife/husband with________ children none of whom traveled with the party on the earlier occasion.  

3. यह याğा मेरे/मेरȣ प×नी तथा बÍचɉ ɮवारा एल.टȣ.सी. के ͧलए भारत मɅ कहȣ ंभी/घोͪषत गहृ नगर अथा[त ्_______________ मɅ कȧ गई है।/ The journey has been performed by me/wife with children 
for LTC any where in India/declared home town i.e.______________________. 

4. (क) मेरे पǓत/प×नी भा.सा.ͪव.अ.प. मɅ काय[रत नहȣं हɇ।/ (a) That my husband/wife is not employed in the ICSSR. 

       (ख) मेरे पǓत/प×नी भा.सा.ͪव.अ.प. मɅ काय[रत हɇ या ͪवभाग/काया[लय _________________ मɅ काम कर रहे हɇ और उपरोÈत Þलॉक वषɟ के ͧलए èवयं/बÍचɉ के ͧलए अलग से या पǐरवार के ͩकसी भी 
सदèय के ͧलए एलटȣसी ǐरयायत का लाभ नहȣ ंउठाया गया है।/ That my husband/wife is employed in ICSSR or working in Department/office __________________ and LTC concession has not been 
availed for himself/herself/children separately or for any of the family members for the above block years. 

 

कम[चारȣ के हè ता¢र/ Signature of the employee:__________________ 

Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक/ Certified that: 

1. Įी/Įीमती/डॉ./सुĮी____________________________________ ने याğा Ĥारंभ करने कȧ तारȣख को एक वष[ या उससे अͬधक समय तक Ǔनरंतर सेवा कȧ है। 
       Shri/Smt./Dr./Miss____________________________________ has rendered continuous service for one year or more on the date commencing outward journey. 

2. Įी/Įीमती/डॉ./सुĮी____________________________________ कȧ सेवा पुिèतका मɅ ͪवɮयमान एलटȣसी Ǔनयमɉ के अनुसार आवæयक Ĥͪविçटयां कर दȣ गई हɇ। 
       The necessary entries have been made in the service book of Shri/Smt./Dr./Miss. __________________________________as per prevailing LTC rules.  

 

 

सेवा पुिèतका मɅ Ĥͪविçटयɉ को Ĥमाͨणत करने के ͧलए Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ के हè ता¢र/ 
Signature of the Officer authorized to attest entries in the Service Book 

 

(ͪव× त शाखा ɮवारा भरा जाना है/ To be filled by the Finance Branch) 

पाǐरत कȧ गई राͧश का भगुतान ǽ ___________ (ǽपये______________________________)/Passed for payment of Rs___________ (Rupees_______________________________________) 
नामे शीष[/ Debit Head: __________________________________________ 

ĤǓतहè ता¢ǐरत/ Countersigned___________________ 

अनुभाग अͬधकारȣ/Section officer उप-मु.ͪव.अ./D.C.F.O. ͪव.स.एवं मु.ले.अ./FA&CAO Ǔनयंğक अͬधकारȣ/Ĥशा.अ.Controlling Officer/ A.O. 

 
भुगतान का संदभ[/ Paid Vide: 
चेक सं./Cheque No.___________________________Ǒदनाकं/Dated___________ 
रोकͫड़या/ Cashier:____________________ 


